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Préambule  

ƖLes bénévoles sƏengagent pour une durée 
minimum dƏun an (de septembre à juillet) 

ƖLes missions bénévoles se déroulent, sauf avis 
contraire, au local associatif du 2, rue Aristide 
Maillol à Paris (75015)  

ƖCe local est accessible aux bénévoles en fauteuil 
roulant (y compris les sanitaires)  

ƖFDFA forme ses bénévoles à lƏaccueil et à 
lƏaccompagnement des personnes en situation de 
handicap  

 
[ *  Sommaire ] 



FICHES DE MISSIONS 
Ecoute Violences Femmes Handicapées  
Ɩ Ecoutantes 
Ɩ Assistante sociale 
Ɩ Juriste 
Ɩ Psychologue clinicienne  
Ɩ Ecrivaine publique  
Animer des ateliers créatifs  
Ɩ Animatrice atelier échanges & créations  
Ɩ Animatrice atelier couture  
Ɩ Animatrice atelier écriture  
Fonctions support  
Ɩ Accueil et accompagnement  
Ɩ Aide au secrétariat de la présidente  
Ɩ Support informatique  
Ɩ Gestion des contacts  
Ɩ Attaché.e  de presse 

 



ECOUTANTES 
Ɩ Participer à la permanence d'écoute téléphonique qui se 

tient à l'heure actuelle tous les lundis de 10h à 13h et de 
14h30 à 17h30 et tous les jeudis de 10h à 13h.  

Ɩ Les écoutantes s'engagent sur une année, à raison de 5 
heures par mois. Elles sont formées à l'écoute et à 
l'accompagnement de femmes handicapées victimes. La 
formation porte sur l'écoute bienveillante, sur 
l'accompagnement, sur les différentes formes de 
violences, sur les différents handicaps et sur les 
procédures policières et judiciaires...  

Ɩ Les écoutantes sont encadrées dans leur mission et 
participent à des réunions mensuelles de mise en commun 
des expériences . 
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Ecoutantes  
Ɩ Elles participent activement au projet associatif de lutte 

contre les violences envers les femmes handicapées et 
travaillent en liaison avec les juristes, avocates, psychologues 
et sociologues intervenant dans le cadre de cette action . 

 
Savoir-être et compétences :  
V sens de l'écoute,  
V empathie et bienveillance,  
V sens de la confidentialité,  
V rigueur , sérieux et ponctualité . 
  

La formation des écoutantes est assurée par lƏassociation. 
La maîtrise du Pack Office (en particulier Excel) est requise . 
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ASSISTANTE SOCIALE 
Ɩ La mission consiste essentiellement à recevoir des femmes en 

situation de handicap victimes de violences voire de 
maltraitances et de les conseiller et les accompagner dans 
leurs démarches administratives.  
 

Ɩ La bénévole travaillera en liaison avec la Présidente de 
lƏassociation, les écoutantes ainsi quƏavec lƏavocate et la 
juriste, la psychologue et la sociologue.  
 

Ɩ Les permanences physiques se déroulent deux après -midi par 
mois au local associatif. LƏassistante sociale participe 
également aux réunions de suivi et de débriefing.  
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Assistante sociale  
Savoir-être et compétences :  
V Assistante de service social confirmée  
V Disponibilité  
V Grand sens de lƏécoute et de lƏorganisation 
V Esprit dƏanalyse et de synthèse 
V Discrétion et sens de la confidentialité  

 
Une connaissance des dispositifs destinés aux personnes en 
situation de handicap serait un plus.  
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JURISTE 
Ɩ En coordination avec la vice -présidente, avocate honoraire, la 
juriste aura à assurer une permanence dƏaccueil juridique 
destinée aux femmes handicapées victimes de violences, à 
effectuer le suivi administratif au niveau juridique des dossiers 
ouverts lors des permanences dƏécoute et à seconder la vice-
présidente dans les activités liées aux permanences 
juridiques.  
 

Ɩ La juriste sera amenée à participer avec la vice -présidente 
et/ou la présidente de lƏassociation à des manifestations 
extérieures, commissions et groupes de travail  sur la lutte 
contre les violences envers les femmes et plus 
particulièrement envers les femmes en situation de handicap 
et à en établir les comptes rendus.  
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Juriste  
Ɩ La juriste participera aux réunions de suivi et de supervision 
avec les membres de lƏéquipe Ecoute Violences Femmes 
Handicapées : écoutantes, avocate, psychologue, assistante 
socialeƗ 
 

Savoir-être et compétences :  
VJuriste confirmée  
VPolyvalence et curiosité  
VGrand sens de lƏécoute et de lƏorganisation 
VSens de lƏanalyse et de la synthèse 
VDiscrétion et sens de la confidentialité  
VUne connaissance des dispositifs destinés aux personnes 

en situation de handicap serait un plus.  
 
 
 

[ *  Sommaire ] 



PSYCHOLOGUE 
CLINICIENNE 

Ɩ Sous la direction de la présidente de lƏassociation, 
psychanalyste, et en coordination avec les membres des 
différentes permanences dƏaccompagnement des femmes 
handicapées victimes de violences, la psychologue aura à 
animer une permanence dƏécoute individuelle à raison dƏune 
après-midi par semaine.  

  
Ɩ La psychologue participera aux réunions de supervision 

destinées au suivi des dossiers ouverts lors des permanences 
dƏécoute. 
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Psychologue clinicienne  

Savoir-être et compétences :  
VPsychologue clinicienne confirmée  
VDisponibilité  
VGrand sens de lƏécoute et de lƏorganisation 
VEsprit dƏanalyse et de synthèse 
VDiscrétion et sens de la confidentialité  
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ECRIVAINE PUBLIQUE 

Ɩ Dans le cadre de lƏaccompagnement de femmes handicapées 
victimes de violences, lƏécrivaine publique les aidera dans 
leurs correspondances avec des organismes publics et dans 
leurs démarches administratives . 
 

Ɩ LƏécrivaine publique travaillera en liaison directe avec 
lƏassistante sociale, la juriste et lƏavocate et en coordination 
avec les autres intervenantes impliquées dans lƏaccueil et 
lƏaccompagnement des femmes handicapées victimes de 
violences.  
 

Ɩ Elle assurera une permanence dƏune après-midi par semaine  
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Ecrivaine publique  
Ɩ LƏécrivaine publique sera également amenée à accompagner 

des adhérent.e.s  de lƏassociation dans leurs démarches 
administratives . 
 

Savoir-être et compétences :  
VDisponibilité  
VGrand sens de lƏécoute et de lƏorganisation 
VEsprit dƏanalyse et de synthèse 
VDiscrétion et sens de la confidentialité  
VBonne connaissance des dispositifs destinés aux femmes 

et aux personnes handicapées  
VMaîtrise de la langue française et du traitement de texte  
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ANIMER DES ATELIERS 
CREATIFS 

Ɩ LƏassociation propose à ses adhérent.e.s  des ateliers créatifs 
dont les objectifs sont dƏaider les personnes en situation de 
handicap à sortir de leur isolement et de leur permettre 
dƏexplorer des nouveaux champs dƏexpression au-delà du 
handicap.  

Ɩ Ces ateliers visent au mieux -être physique et psychologique 
des bénéficiaires.  

Ɩ Ces ateliers favorisent le lien social grâce à des activités 
développant la créativité, la découverte et lƏéchange 

Ɩ Ces ateliers accueillent personnes handicapées et personnes 
valides dans des projets communs ayant pour finalité 
lƏexpression de la personne au-delà du handicap.  
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